REPUBLIKA HRVATSKA
0SJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA

OPCINA DRAZ
Jedinstveni upravni odjel

KLASA: UP/1-112-03/19-01/01
URBROJ: 2100/04-03/19-04
Draz, 12. travnja 2019. godine

Na temelju ¢lanka 86. Zakona o sluzbenicima i namje$tenicima u lokalnoj i podru¢noj

(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“ broj 86/08., 61/11. i 4/18.) Jedinstveni upravni
odjel objavljuje

OBAVIJEST

o provedbi natje¢aja za prijam vjezbenika u Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Draz

U ,Narodnim novinama“ broj 38/19 od 12.04. 2019. godine objavljen je Natjecaj za prijam

vjezbenika u Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Draz za radno mjesto vjezbenik- visi strucni
suradnik za poslove opée uprave (1 izvrsitelj/izvrsiteljica), za obavljanje vjezbenickog staza na
odredeno vrijeme u trajanju od 12 mjeseci.

Prijave na Natjetaj podnose se u roku od 8 (osam) dana od dana objave Natje¢ajau ,Narodnim
novinama“.

OPIS POSLOVA
a) Opis poslova i zadataka

VjeZbenik- vii stru¢ni suradnik za poslove opée uprave obavlja slijedece poslove:

prati i proutava zakonske propise, a posebice one koji se odnose na oblast lokalne
samouprave, te predlaZe odluke i druge aktivnosti glede provedbe istih - 20 %

priprema prijedloge odluka, akata, programa izvje$¢a i sl. kako za Opcinskog nacelnika,
tako i za Opcinsko vije¢e - 20 %

sudjeluje pri izradi ugovora, te vodi evidencije po ugovorima koji se satinjavaju u
Jedinstvenom upravnom odjelu i dostavlja u ratunovodstvo primjerke onih ugovora koji
sadrZe odredena financijska prava i obveze - 10 %

vodi poslove vezane uz dru$tvene djelatnosti (socijalna skrb, kultura, udruge i sl.)-5%
sudjeluje u postupku javne nabave, sudjeluje u izradi Plana nabave - 5 %

obavlja poslove vezane za promet i raspolaganje nekretnina u vlasni$tvu Op¢ine - 10 %
obavljaidruge poslove u skladu s propisima i op¢im aktima Op¢ine koje mu povjere Vijece,
radna tijela Vije¢a, Op¢inski nacelnik i pro¢elnik - 10 %

obavlja poslove vezane za sustav civilne zaStite - 10 %

obavlja stru¢ne poslove vezane za izradu prostorno planske dokumentacije - 10 %

b) SloZenost poslova
stupanj sloZenosti poslova koji uklju¢uju stalne sloZenije upravne i strucne poslove unutar
upravnog odjela



¢) Samostalnost u radu
- stupanj samostalnosti koji uklju¢uje obavljanje pOSlova uz povremeni nadzor i upute
nadredenog sluzbenika

d) Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije sa strankama
- stupanj stru¢nih komunikacija s drugim javnopravnim tijelima, gospodarskim subjektima,
strankama i ostalim u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija

e) Stupanj odgovornosti i utjecaj na donosenje odluka
- stupanj odgovornosti koji ukljuuje odgovornost za zakonitost rada i postupanja,
odgovornost za materijalna i financijska sredstva kojim sluzbenik radi, te pravilnu
primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada.

1L PODACI 0 PLACI

Osnovnu bruto pla¢u &ini umnoZak koeficijenta radnog mjesta (2,80) i osnovice koja iznosi
3.648,00 kune, a vjeZbenik ima pravo na 85% plaée poslova radnog mjesta sukladno odredbi
¢lanka 12. Zakona o pla¢ama u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“
broj 28/10.).

118 PROVJERA ZNANJA 1 SPOSOBNOSTI

Provjera znanja i sposobnosti sastoji se od:
1. pisanog testiranja,
2. intervjua s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% ukupnog broja bodova na
pisanom testiranju.

Za svaki dio provjere (pisano testiranje i intervju) kandidatima se dodjeljuje broj bodova
od 1 do 10. Kandidati su obvezni pristupiti prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti putem
pisanog testiranja i intervjua. Ako kandidat ne pristupi testiranju smatra se da je povukao prijavu
na Natjetaj.

Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit e objavljeno
na web stranici Op¢ine Draz www.draz.hr i na oglasnoj plo¢i Op¢ine Draz, najkasnije 5 (pet) dana
prije odrzavanja provjere.

VjeZbenik moZe pristupiti polaganju drzavnog stru¢nog ispita najranije dva mjeseca prije
isteka propisanog vjezbeni¢kog staza i duZan je ispit poloZiti najkasnije do isteka vjezbeni¢kog
staza.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

OPCIDIO
1. Ustav Republike Hrvatske
2. Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“ broj 33/01,,
60/01.,129/05.,109/07.,125/08,, 36/09., 150/11,, 144/12,,19/13. i 137/15.)
3. Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine* broj 86/08., 61/11. i4/18.)
Zakon o opéem upravnom postupku (,Narodne novine” broj 47/09.)
Statut Opéine Draz (,Sluzbeni glasnik Opéine DraZ, broj: 01/13.,,01/18. i 04/18.)
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